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Der tabellarische Lebenslauf gehort so selbstverstandlich zur Bewerbung wie das
Anschreiben. Er ist das Herzstlick der Bewerbung und wird oft noch vor dem
Anschreiben gelesen, weil sich fiir den Personaler an den aufgelisteten Kompetenzen
und Erfahrungen schnell erkennen Isst, ob der Bewerber geeignet ist oder nicht. In
Deutschland hat sich inzwischen der tabellarische Lebenslauf als Standard
durchgesetzt. Er gilt als besonders strukturiert und tbersichtlich. Wie Sie den
tabellarischen Lebenslauf aufbauen und strategisch in der Bewerbung nutzen, zeigen
Ihnen die folgenden Tipps, Beispiele und kostenlosen Word-Vorlagen...

Bewerbungsunterlagen: Anschreiben, Deckblatt, Lebenslauf

Der tabellarische Lebenslauf ist unverzichtbarer Teil Ihrer vollstandigen
Bewerbungsunterlagen und zentral fiir jede Bewerbung - ohne Lebenslauf geht es nicht,
nicht einmal bei der sogenannten Kurzbewerbung. Die anderen Elemente sind
Anschreiben, Deckblatt, Zeugnisse, Referenzen. Aufgebaut wird die Bewerbungsmappe
klassisch so:

Ob Sie ein Deckblatt verwenden bleibt letztlich Thnen Uberlassen. Sie kénnen sich damit
abheben - aber nur, wenn es fir den Personaler einen erkennbaren Mehrwert bietet.
Weitere Hinweise dazu finden Sie in unseren umfassenden Bewerbungstipps.

Tabellarischer Lebenslauf: Aufbau,
Gliederungspunkte und Form

Trotz der weitgehenden Formalisierung und Vereinheitlichung des tabellarischen
Lebenslaufs, sollten Sie diesen nicht auf die leichte Schulter nehmen. Bitte erstellen Sie
diesen genauso prazise und penibel wie das Anschreiben in der Bewerbung. Da lhr
Lebenslauf den Gesamteindruck lhrer Bewerbung entscheidend prégt, sollte ein
personlicher Stil erkennbar sein.



http://karrierebibel.de/bewerbungsanschreiben-muster-beispiele/
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Das bedeutet auch fur unsere kostenlosen Muster und VVorlagen weiter unten: Bitte nicht
einfach nur kopieren, sondern immer individuell anpassen.

Ansonsten aber folgt der tabellarische Lebenslauf im Aufbau dieser tbersichtlichen
Struktur nach den Kategorien: Personliche Daten, Werdegang (Berufliche
Erfahrung), Ausbildung (Studium, Schule), Praktika, Kenntnisse (Weiterbildungen),
Hobbys...

Lebenslauf h Mustermanr Lebenslauf

Informatiker | So———— . Praktika
I
I “ BIZ008 - 6/2008
I
Angestrebte
Position B/2007 - 6/2007
Berufliche
Erfahrung Besondere
Kenntnisse
122015 - 1/201%
Zertifikate —
123044 - 172005 S
Sprachen
1252002 - 152010
Habbys
Ausbildung
1272009 - 6/2004
5/2004 - 871958
1998 - B/1994
Uscdenned -,1'.!'1'

Idealerweise hat Ihr tabellarischer Lebenslauf eine Lange von zwei, maximal drei
DIN A4-Seiten. Drei Seiten sind aber erst bei einer Berufserfahrung von fiinf Jahren
oder mehr sowie bei haufigen Jobwechseln angemessen.

Diese Gliederung des tabellarischen Lebenslaufes I4sst sich beispielsweise in der
Textverarbeitung WORD besonders leicht als Tabelle mit 2 Spalten (alternativ nutzen
Sie die TAB-Taste - aber bitte NIE die Leertaste!) einrichten und ist schnell erkléart:

e Personliche Daten

Ganz oben stehen Vor- und Nachname, Geburtstag und -ort, Anschrift,
Familienstand, Staatsangehdrigkeit. Die Konfession wird tblicherweise nicht
angegeben, in bestimmten Branchen - beispielsweise im Sozialbereich - kann
diese Information jedoch wichtig sein.

e Angestrebte Position

Dieser Eintrag ist kein Muss, dafir aber ein psychologischer Trick. Sie beziehen
sich damit einerseits auf die ausgeschriebene Stelle und bekraftigen zugleich
Ihren Berufswunsch. Zudem dokumentieren Sie so subtil, dass dieser Lebenslauf
individuell fir diesen Arbeitgeber geschrieben wurde. Kleine Zeile - grofer
Effekt!
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o Werdegang oder Berufserfahrung

Nun geht es um den bisherigen beruflichen Werdegang. Ob Sie die Angaben
chronologisch oder amerikanisch (also mit der aktuellen Position zuerst, auch
antichronologischer Lebenslauf genannt) auflisten, bleibt Ihnen tberlassen.
Aktuell durchgesetzt hat sich der amerikanische Lebenslauf. Wer allerdings
noch wenig Berufserfahrungen gesammelt hat, wahlt besser den
chronologischen Lebenslauf. Egal, fiir welche Variante Sie sich am Ende
entscheiden: Einmal angefangen, muss sich die zeitliche Sortierung konsequent
durch den gesamten tabellarischen Lebenslauf ziehen. Ein Bruch ist unbedingt
zu vermeiden, das wirkt schlampig.

e Ausbildung

Nach dem Werdegang folgt die Ausbildung - auch hier chronologisch oder
amerikanisch, eben wie beim Werdegang. Zur Ausbildung gehéren Studium,
Ausbildung, Schulbildung und Schulabschlisse (inklusive Abschlussnote!), aber
auch geleisteter Wehr- oder Ersatzdienst.

o Praktika

Dieser Eintrag ist eher fur Berufseinsteiger gedacht, die noch keine
einschlagigen Berufserfahrungen vorweisen kénnen. Umso interessanter sind die
Erfahrungen, die bei Praktika gewonnen wurden - vor allem, wie diese fur den
Job qualifizieren. Stellen Sie also mdglichst einen Bezug zur Stelle her.

o Qualifikationen, Weiterbildungen, Zertifikate

Sie runden das Profil ab und sollten gezielt fiir die Stelle ausgewahlt werden.
Also bitte nicht jeden VHS-Kurs auflisten, den Sie irgendwann einmal besucht
haben, sondern nur jene Kenntnisse erwahnen, die fir die Stelle relevant sind.

e Interessen und Hobbys

Hobbys runden das Bild einer Persdnlichkeit ab und werden von Personalern -
wie unser Arbeitgebercheck beweist - durchaus mit Interesse gelesen. Denn
Arbeitgeber suchen vor allem Personlichkeiten, keine Ansammlung
austauschbarer Kenntnisse. An dieser Stelle kdnnen Sie sich also differenzieren.
Zum Beispiel auch durch Mitgliedschaften in Vereinen und Ehrenédmter. Als
weitere Gliederungspunkte kénnen Sie hier auch aufnehmen:

Ehrenamter

Elternzeit

Auslandsauferfahrung

Sprachreisen / Sprachkenntnisse
IT-Kenntnisse

FUhrerschein

Auszeichnungen, Stipendien, Publikationen
Referenzen

o O O 0O 0O O O o
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Allerdings gilt auch hierbei immer: Erwahnt wird nur, was fur die Stelle
qualifiziert und relevant ist oder wichtige personliche Eigenschaften
unterstreicht. Lieber kombinieren Sie einige Gliederungspunkte im Lebenslauf,
um diesen Ubersichtlich zu halten. Der Schwerpunkt liegt bitte stets bei dem
beruflichen Werdegang und der Ausbildung.

Ort, Datum und Unterschrift

Beides - Datum und Unterschrift - sollten Sie handschriftlich in den Lebenslauf
einfligen. Das Datum unterstreicht dessen Aktualitat und signalisiert dem
Personaler: Dieser Lebenslauf wurde nicht recycelt, sondern extra fir dich
erstellt! Die Unterschrift wiederum dokumentiert die Richtigkeit der gemachten
Angaben.

Tabus im (tabellarischen) Lebenslauf

- Auch wenn sich die Geruichte hartnéckig halten: Einige Punkte

haben im Lebenslauf von Arbeitnehmern und Absolventen nichts zu suchen. Dazu
gehoren:

Angaben zur Familie

Beruf der Eltern

Gehaltsvorstellungen (wenn iberhaupt haben diesem im Anschreiben ihren
Platz)

Rechtfertigungen fir Kiindigungen (sind ohnehin tabu, Erkl&rung gehoren ins
Anschreiben)

Die Formulierung "arbeitslos” ("arbeitssuchend" klingt aktiver)

Extra-Tipps zur Gestaltung:

Verwenden Sie auf IThrem Anschreiben eine Kopfzeile, sollte sich diese genauso
auf dem Lebenslauf wiederfinden. So bekommt das Design einen einheitlichen
Look.

Wollen Sie Ihr Bewerbungsfoto auf dem Lebenslauf anbringen, wird dieses bei
einer Standard-Gliederung rechts oben angebracht. Je nach Aufbau und Design
sind aber auch andere Varianten zulassig (siehe unsere Bewerbungsmuster
weiter unten).



http://karrierebibel.de/gehaltsvorstellung-formulieren/
http://karrierebibel.de/bewerbungsfoto/
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Gestaltungstipps fur den tabellarischen Lebenslauf

= Personaler widmen der
\ Bewerbung im Schnitt nur

FUNF
MINUTEN.

Eher sind es sogar nur zwei Minuten.

IN DIESER KURZEN ZEIT ACHTEN SIE VOR ALLEM AUF...

Formale Kriterien & Keywords
Adresse, Ansprechpartner

Rechtschreibung Jobtitel
Muss-Qualifikationen Berufserfahrungen
Licken im Lebenslauf Abschliisse
Gesamteindruck 0 Soft Skills

Personaler bevorzugen den tabellarischen Lebenslauf, weil dieser enorm Ubersichtlich
ist. Die Form und Gliederung lasst Kenntnisse, Qualifikationen, Werdegang und
Ausbildung schnell erkennen. Oder anders formuliert:

Viele Informationen lassen sich auf maximal zwei Seiten unterbringen.
Entscheidende Auswahlkriterien (wie etwa die Abschlussnote) lassen sich
schnell erfassen.

Bewerber lassen sich leichter untereinander vergleichen.

Wollen Sie also mit Ihrem tabellarischen Lebenslauf tiberzeugen, sollten Sie dies bei
der Gestaltung und beim Aufbau lhrer persdnlichen Daten beriicksichtigen.

Tatsachlich gibt es dazu aber mehr Chancen als viele wissen. Hier ein paar Tipps und
Beispiele:

Setzen Sie zum Beispiel gezielt Fettschrift ein, um einzelne Passagen hervor zu
heben - etwa Uberschriften wie "Beruflicher Werdegang" oder die
Datumsangaben ("01/2016 - 12/2016"). Beachten Sie dabei, dass dieses Schema
einheitlich und systematisch uber die gesamten Bewerbungsunterlagen hinweg
durchgehalten werden muss.

Nutzen Sie diinne und dezente Linien, um den Lesefluss beziehungsweise die
Blickrichtung des Lesers zu lenken (siehe auch unsere Design-Vorlagen).
Arbeiten Sie mit Farben, die aber weder zu zahlreich noch zu prominent
platziert werden sollten und nicht vom Inhalt ablenken ddrfen. Idealerweise
setzen Sie als Hauptfarbe (beispielsweise fiir Uberschriften) die Farbe ein, die
auch der adressierte Arbeitgeber in seinem Logo verwendet. So suggerieren Sie
subtil Betriebszugehdrigkeit.
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Welches Dateiformat nutze ich fur meinen Lebenslauf?

- Anlegen, editieren und gestalten l&sst sich der tabellarische
Lebenslauf natlrlich am besten in Word oder einem Online-Lebenslaufeditor.

Falls Sie den Lebenslauf aber spater in elektronischer Form verschicken, sollten Sie
dafur immer eine PDF-Datei verwenden. Das Dateiformat hat den Vorteil, dass es nur
schwer verandert werden kann. In Word wahlen Sie dazu den Menupunkt Bearbeiten ->
Speichern unter -> und wahlen dann das Format "PDF" statt ".docx™ aus. Vergessen Sie
aber bitte nicht, sich immer auch ein .docx in Kopie zu speichern, da Sie nur dieses
spater verandern kénnen.

Wichtig auch: Geben Sie dem PDF unbedingt einen "sprechenden™ Dateinamen, also
zum Beispiel "Lebenslauf_Vorname_Nachname.pdf". So kann dieser spater immer
zugeordnet werden, ohne die Datei 6ffnen zu missen.

Checkliste fur die tabellarische Bewerbung

Personliche Angaben

' Name, Kontaktdaten, Geburtstag/-ort, . \
DU i Srigkeit -
Lebenslauf-Checkliste
’ Beruflicher Werdegang }
‘o’ Aktuelle Position zuerst, lickenlose | v Persénliche Angaben
Angaben (MM/333J - MM/JJ33)
Ausbildung V Beruflicher Werdegang
@ Studium, Ausbildung, Schule
Weiterbildung, Praktika (geht auch extra) v Ausbildung
Besondere Kenntnisse
g , EDV-F: | v Besondere Kenntnisse
Fihrerschein, etc.
Interessen ) interessen
O Soziales Engagement, Hobbys, Projekte,
Ehrenamter, etc.

Formulierungstipps fur berufliche Stationen und
Licken im tabellarischen Lebenslauf

Ein Grundsatz jedes Lebenslaufes ist, dass diese keine Lticken haben darf. Das
bedeutet, dass die Zeitangaben fortlaufend sind. Als veritable Liicke gelten aber erst
Zeitabstande von mehr als zwei Monaten. Wenn Sie also zwischen zwei Jobs einen
kurzen Urlaub machen oder die Jobsuche ein paar Wochen dauert, ist das kein Grund
zur Panik, sondern eine vollig akzeptable Phase der "beruflichen Orientierung”.

Um die Lickenlosigkeit im tabellarischen Lebenslauf darzustellen, diurfen Sie allerdings
keine Station des beruflichen Werdegangs auslassen. Und je nahtloser die
Datumsangaben in einander tibergehen, desto besser.

Entsprechend werden alle Ihre Stationen mit Zeitangaben versehen, auf den Monat
(aber nicht Tag) genau - nach dem Muster:



http://www.karrieresprung.de/lebenslauf

Bewerbung

MM/3JIJ - MM/JIIJ
Bewahrt hat sich zum Beispiel das folgende Format:
01/2016 — 02/2016 Jobtitel, Arbeitgeber

Die Aussagekraft Ihres Lebenslaufs steht und fallt allerdings mit der Darstellung dieser
beruflichen Stationen. Auf sie achten Personaler besonders - hier spiegelt sich lhre
bisherige Profession.

Die Angabe eines - womdglich noch abgekirzten - Firmennamens und ein Stichwort zu
Ihrer Aufgabe reichen dabei selten aus. Wer seine Aufgaben nicht einfach nur auflistet,
sondern zugleich zeigt, welchen Nutzen er dem bisherigen Arbeitgeber stiften
konnte, sammelt wertvolle Pluspunkte - erst recht, wenn das in knappen Worten
gelingt.

Durch eine einheitliche Struktur kdnnen Sie hier erheblich zur Ubersichtlichkeit und
Uberzeugungskraft beitragen. Wir empfehlen daher, die Stationen nach folgendem
Muster zu gliedern:

« Positionsbezeichnung: Welche Position (Jobtitel) hatten Sie dort inne?

o Arbeitgeber: Bei welcher Firma waren Sie tatig? Was war das fir ein
Unternehmen?

o Aufgaben und Erfolge: Fir was genau waren Sie zustdndig und was haben Sie
bewirkt?

Schreiben Sie also nicht nur:

Logistics Supervisor
Arbeitgeber: Beispielfirma (200 Mitarbeiter)
Personalverantwortung fir 16 Mitarbeiter

Sondern besser:

Leiter interne Logistik
Arbeitgeber: Beispielfirma, Ort (200 Mitarbeiter)
Verantwortlich fir Absackanlage, Lager, Tankzugentladung, 16 Mitarbeiter

Aufbau der neuen Logistikabteilung "Tankzugentladung”

Verlagerung der Absackanlage

Verdoppelung der Absackleistung durch neues Vollkontischichtsystem
Einflihrung eines TPU-Recycling-Konzepts, Kostenreduzierung: um
50%

Fassen Sie sich dabei moglichst pragnant und kurz und denken Sie daran, dass der
Personaler wenig Zeit hat. Also keine ausfiihrlichen, romanhaften Darstellungen,
sondern Stichworte im Telegrammstil.

Fragen Sie sich auch, ob die Auswahl der Stationen-Details fur den angepeilten Job
relevant ist. Weniger Relevantes lassen Sie lieber weg.
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Kostenlose Bewerbungsmuster & Vorlagen fur den
Lebenslauf

Aller Anfang ist schwer - das gilt auch beim Lebenslauf. Bevor Sie also zu lange vor
dem leeren Blatt sitzen, finden Sie hier mit unseren professionellen Mustern fur jeden
Geschmack einen bequemen und schnellen Einstieg und Gestaltungsideen sowie einen
ersten Uberblick, wie unterschiedlich sich der tabellarische Lebenslauf aufbauen Iasst.

Woanders bezahlen Sie viel Geld flr exklusives Design - hier bekommen Sie
professionelle Bewerbungsmuster fur den tabellarischen Lebenslauf als Word-
Dokument absolut kostenlos. Mit nur einem Klick kdnnen Sie sich diese einfach und
gratis herunterladen.

So ein Vordruck enthalt zum Teil auch Beispieltexte und Bewerbungstipps, die Ihnen
das Formulieren erleichtern kdnnen, aber nur zur Inspiration dienen sollen. Bitte nie
wortwdrtlich Gbernehmen - Personaler lesen hier ebenfalls mit und wirden die Kopie
erkennen. Entwickeln Sie daher bitte stets daraus ein eigenes gelungenes und
Ubersichtliches Layout.

Tabellarischer Lebenslauf im modernen Design

.
LEBENSLAUF bl
Heute
‘ £¥, BERUFLICHER WERDEGANG
09/2004
MM — MM 082007
o ®
MM ~ MMAIS
’ ) MM ~ MMAIS 09/2002 -
/ Lon 08/2004
2 ol
' |
i SBI 3
{al ® AUSBILDUNG 05/1999 -
, MAX MUSTER on/aouz
i\ MMULL - MMALLS  LOREM IPSUM
Lorem ip: st amet Restaurant Manager
consen scing elit
SABINE RN 0 i 08/1998 Kreurhhr(ll MS Rhein, Boppard
. 10/1998 * Commis de Service
MUSTERMANN Lon
Angestrabte Position "
Koy Account Managerin ML =ML L L
— KONTAKT 03/2003-  Coronado Fernschule Siegen
O o8f2004  Berufsbegleitend: Abitur im Fernstudiam
Fantasiestr., 12345 Beispielstadt
Geboren: 1.1,1980 / Koin FON 0123 / 4 56 78 09/1995 =
Familienstand: ledig MAIL m.muster@mail.de 07/1998
WEB musterblog.de
Fantasiestr. 11
12345 Baispieistadt 06/1995~  Europiische Schule, Varese
08/1995  Realschulabschluss
0123/45 67890
s.mustermann@&mail.de
Sabines-Blog.d
—— PERSGNLICHES —— Sprache Deutsch: flichend, Wort & Schrift
Engli: & Schrift
Geboren: 28.8.1078 in mm
INTERESSE HOBBYS Aufgowachsen; Sesto C: Talien
NTERESSEN & HOBB ‘Stantsangehrigkeit: Deutscher DY
3 Familienstand: Ledi
Enghiach LOREM IPSUM 2
Spanisch: Lorem i s1 amet
Chinesisch: consel elitr
LOREM IPSUM @
ORT, DATUM Lorem i
— Conset O, BATUN. Engagement
Sabine Mustermann onntag im Monat helfe ich
Max Meuster ciner Armenkiiche aus.
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Lebenslauf MAX MUSTERMANN
KONTAKT BERUFLICHER WERDEGANG
Fantasiestr. 1 0172010 ~ Leitender Ingenieur
12345 Beispelstadt hevle Technk GmbH, Neuhausen

0123/4 56 78 90
m.mustermann@®mail.de

Produktentwicklung und Konzeption

1212000~ Ingenieur fiir Elekirotechnik
0412004 Produkt GmbH, Bisherhausen

maxolog.de Projektentwickiung & -leitung

Martin Muster

Geboren: 1.1.2000 / Kéln

S D | e S
Famillenstand: Ledig m: & Wartung von
SPRACHEN AUSBILDUNG
0212008~ IHK- Fortbildung
o2reo07  wProjektmanagement®
09/1999 ~ Eleklwvle'ehnlblngeﬂieur (Master)
OBi9gs—  Abitur

HOBBYS SKILLS

Teamgeist

& @G @ |
Lemwilie

Belastbarkeit

ORT, DATUM

Max Mustermann

Architekt
PERSONLICHES BERUFSERFAHRUNG
Anschrift Fantasiestr. 1 01/2010 -  Leitender Architekt
12345 Beisplelstacit heute Architekturbiiro STONE
Planung und Abnahme von
Telafon 012374567850 Gewerbebauten und
Ml mening@mail.de Geschasswahnungen
Web martinsblog.de
12/2009 =  Architekt
Geburt 1.1.2000 | Kéiin 101999 Inieinomes AG
Staat Deutscher Eigenverantwortiiche
Stand Ledig Bauhermenvertretng und
Projektmanagement
SKILLS AUSBILDUNG
Sprachen  Deutsch 0000000 02/2008 - Fortbildung Baumanagement
Ergisch 0000000 02/2007  AUFBAU Institut, Milnster
Spanisch 8080000
Toamgaist coooooC 09/1999 —  Architakiur Master)
Kemmunikationsstirke 0000000 101995 Universitit Minster
Eigeninitiative ©00000C Abschiussnote: 1.7
Zuvarlissighsit coo0000
Belastharkeit 8000000 08/1995 - Abitur (Note: 2.1)
08/1983  Pascal-Gymnasium Minster
HOBBYS REFERENZEN
_Herr Muster zzichnet sich grole Sorgelt und
dwmae sl
Carl Chef, STONE {cc@stone.de}
ORT, DATUM Mardin Meester

Tabellarische Lebenslaufe im klassisch-konservativen Design

LEBENSLAUF Max Mustermann

Kontakt: Fantasiestr.1
12345 Beispielstadt
0123/456 78 90
m.mustermann @mail.de
www.maxblog.de
1.1.2000 / Kdin

Familienstand: lodig

BERUFLICHER WERDEGANG

MM = MMAJSJ AKTUELLE POSITION

« Tatigkeiten + Erfoige
+ Tatigkeiten + Erfolge

MM ~ MM/ POSITION DAVOR

* Tétigkeiten + Erfolge

« Tatigkeiten + Erfoige

MMALI — MM/ POSITION DAVOR

* Tétigkeiten + Erfolge

« Tatigkeiten + Erfoige

AUSBILDUNG
MMAJLI = MMAJJIS WEITERBILDUNG

.

* Inhaltliche Schwerpunkte
MM — MM/ PROMOTION

= Hochschule, Doktorvater
* Inhaltliche Schwerpunkte
MMAI — MMAJJSS ABSCHLUSS STUDIUM
* Hochschule

* Studiengang

MM = MMAJJI AUSBILDUNG

LEBENSLAUF
Kontakt:

Telefon:

Mal

Wob:
Geburtstagl-ort:

Familienstand:

MAX MUSTERMANN

Fantasiestr.1
12345 Beispielstadt

0123/4 56 78 90
‘m.mustermann ®mail.de
www.maxblog.de

1.1.2000 / Koin

ledig

BERUFLICHER WERDEGANG

MM/ = MM/

MM = MM

MM = MM/

AUSBILDUNG

MM = MM/

MM = MM

MMARIS = MMARIS

MM/ = MMAIS

AKTUELLE POSITION
« Tatigkeiten + Erfolge
« Tatigkeiten + Erfoige

POSITION DAVOR
* Tatigkeiten + Erfolge
« Tatigkeiten + Erfoige

POSITION DAVOR
» Tatigkeiten + Erfolge
« Tatigkeiten + Erfoige

WEITERBILDUNG
* Institut
* Inhaltliche Schwerpunkte

PROMOTION
= Hochschule, Doktorvater
* Inhaltliche Schwerpunkte

ABSCHLUSS STUDIUM
* Hochschule
« Studiengang
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LEBENSLAUF

BERUFSERFAHRUNS

12007 - hess ﬂllllcnlllel‘ City Hotel, Frankfurt
Als Assistant Restaurant Manager war ich fiir
Auswahl, Einarbeitung und Koordination des
Servicepersonals verantwortlich.
182104 - 9202 Stiegentaler Hotel, Uberlingen
Als Chef de Rang hatte die Qualitit des Services
im 30 Plitze fassenden Steak House meine
héchste Prioritit.

Restaurant Trois Moulins, Genf
Als Demi Chef de Rang kiimmerte ich mich
um die Reservierung, Beratung und

Scrvieelolmwn des Restaurants.

MS Rhein, Boppard
Als Commis de Servioe auf dem

sammelte ich Erfahrangen
‘mit gehobenen Giisten.

101599 - 01958

AUSBILDUNG
W20 -W2e Pro Service Academy, Potsam
BA-Studium zum Internationalen
Hotelbetriebswirt, Schwerpunkt Management.
Abschlussnote 1,0 mit

(812004 — (200 Coronado Fernschule Siegen
Berufsbegleitendes Abitur im Fernstudium.

(R s«xm:l. s
Hotelfachmann. Ab dem
2 mqm Barkeeper o der Loage.

0511995 - 80199 Europiische Schule, Varese
Da mich die Gastronomie reizte, verlie§ ich
die Schule nach der 10, Klasse mit dem
Realschulabschluss.

BESONDERE KENNTNISSE

Sprachn EDV Als Tochter einer Deutschen und eines

Franzosen beherrsche ich beide Sprachen

vehuabuagiche b Wort bod St~

ebenso wie Engl

Nimss®ica  Alle Programme beherrsche ich sicher. Ebenso

ich dic Reservierungssoftware

GastroPro und die Personalverwaltung
GastroPersonal.

5 e
Beispielstad:
0123 / 4 56 78 90
‘momu@mail.de
‘monblog.de

LW Mopja Muster

Fantesiess |
12345 Besoektadt

mmustor@mal.do
0123/4 5878 90
mm-tlog de

111060
Doutsch

Voiortecnichisystems
* Bnfirvung oines TPU-ReCyCing-Korzeots, dadurch
Koservoduzenung um 50%

06/2000 - 01/2004

Logistilaner
Vertade & Sohn GmbH & Co. KG, Bonn

Wriscrafisngenieur (Master)
Universitét Aschen
Abechiussnote: 1,7

05/1998 - 05/1990 Abitur

r-Scholl Gymnasium, Pulheim
Abscrissnote: 22

Lecerss s Maemian Nuster, Kon

LEBENSLAUF  MONJA MUSTER

Medieninformatikerin

BERUFLICHER WERDEGANG

MMUL - heute

MM — MM

MM — MM Position

, Ort
Projekte, Leistungen, Erfolge
Projekte, Leistungen, Erfolge
Projekte, Leistungen, Erfoige
Projekte, Leistungen, Erfolge

AUSBILDUNG

MM = MM Berufiiche Ausbildung / Studienabschiuss
Arbeitgeber / Hoch: e,

- Inhaltliche

- Abschlussnote

MM/JII = MMAJJSS Hachste schulische Bildung
Schule, Ort

Bewerbungsmuster fur technische Lebenslauf-Muster

Mara Mustermann
LEBENSLAUF

PERSONLICHE DATEN
Kontakt
Fantaskst. 1 0000000000
12345 Bosoektadt 0000000000
Fon0123/4 56 78 60 0000000000
Mal m musi@mal do pa 0000000000
Weo musterbiog de Emotiorale inteigenz 0000000000
Mintergrund Neugerde 0000000000
R — Fexital 0000000000
gondngeat: Deutsch "
erecsl et e Ducrsewmrgnemégen 0000000000
BERUFLICHER WERDEGANG
MMUAL - heute

MWL - WML

o Proeke, Leistungen, Erloige
© Proekte, Lestungen, Erioige
o Projekee. Lesstungen, Erloge
Arver ot

© Projekce, Leistungen, Eroge
© Proeke, Last.ngen. Evogs

MVWUAL ~ MM

Lobansiuf Mara Mustermem, Ko
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http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Muster-Design-06.docx
http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Vorlage-Design-07.docx
http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Muster-Design-03.docx
http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Muster-Design-11.docx

Bewerbung

Musterlebenslauf: Vordruck fir eine internationale Form

Englischer CV und Lebenslauf bei Arbeitslosigkeit

C Berufspraxis
V Seit 03/2013

Peter Mahler 0202013092012
08/2012 - 0272012

Seit11/2011

1112011 - 0172008
1202007 - 04/2004

03/2004 - 10/2000

Sachbearbeiter
Neuhausener Stadiwerke
geringfilgige Beschaftigung

Fortbildung
LEDV gestiltne Einkaufsplanung”
Fortbildung

JInternational Warenwinschaft"

Arbeit suchend

Leiter Einkauf
Altneuland GbH, Neuhausen

Stellvertretender Leiter Einkauf
Altland GmbH, Mthausen

Sachbearbeiter
Aldnder GmoH, Alstadien
Einkauf und Bedarfsplanung

e

Erika Mustermann

HauptstraBe 1, 12345 Musterstadt, Germany

phone: +49 172 333444, e-mail: erika.mustermann@mail do
Personal Profile

o n
utiise the organisational and communication skills developed through my involverment 11
promotional work during vacations

Career Objective
To acquire the position of a junior sales manager and upgrade my knowledge in sales.
Work Experience

01/2013 - 06/2013

A motivated, acaptable and responsible graduate seeking an entry-level position which will -

Intern at Phantasie GmbH In sales

Served as Sales Assistant 1o Corporate Sales team,
Including developing of marketing plans, negotiating
costs and placement

0772012 - 0672013

Student Employee at Beispiel GmbH
Worked as shop assistent

Education

1012011 - 0412014

Feulderstrale 17 Aushildung
80131 lthausen
FON0123/4 56 7890 09/2000-10/1996 Diplom Betriebswirt .
MAIL petermahler@mail.net Universitat Althausen , Abschluss: 2,7
08199 Abitur Skills
Gymnasium Althausen, Abschluss: 2,1
Language English (Fluent, TOFEL ibt 110/120 points) French (good)
11091977 Computer MS Office (very g
t::hul m&: T Interessen Wordpress (very good)
e Photoshop (good)
Staatsangehdrig: Deutsch Seit D6/2009 Ehrenamtlicher Kassenwart Interests
Tierschutzverein Althausen
Blogging | have been blogging about fashion for thee years now.
My blog eria’s fashion has aimost 10. 000 folowers.
Althausen, 1692014 Peter Mahler References
Hans Pater Maller Head of the sales team at Phantasie GmbH,

contact: hp.mueller@phantasie.de

Mit oder ohne Bewerbungsfoto?

~ Mit Inkrafttreten des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes
(AGG) sind Sie nicht mehr verpflichtet, dem Lebenslauf ein Bewerbungsfoto
beizufligen. Allerdings ist es in Deutschland immer noch Ublich, ein Bewerbungsfoto
mitzuschicken - Personaler sehen es nach wie vor gerne.

"Ein Foto rundet den Eindruck ab, beeinflusst aber unsere Entscheidung weder positiv
noch negativ. Da Bewerbungsunterlagen spatestens fur das Bewerbungsgesprach
ausgedruckt werden, empfehle ich Schwarz/Weil3. Das spart Ressourcen und sieht meist
auch noch besser aus."

"Wir freuen uns ber ein Foto, denn es rundet eine Bewerbung ab und gibt ihr ein
Gesicht."

"Die Qualitat der Fotos ist ausschlaggebend. Ob farbig oder schwarz-weiB ist eine Frage
des Geschmacks. Viel wichtiger ist es, dass das Bild von einem professionellen
Fotografen gemacht wurde und nicht aus dem Automaten oder vom letzten
Sommerurlaub stammt."

Wir wiinschen: Gutes Gelingen beim Gestalten des tabellarischen Lebenslaufs und
viel Erfolg bei der Bewerbung!


http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Vorlage-Muster-Arbeitslosigkeit.docx
http://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/06/Lebenslauf-Englisch-Vorlage-Muster.docx

